
Factura Pequefio Contribuyente

KARLA RARINA , CARCIA MENDEZ
Nlt Emlsor: 8e525972
KARLJ\ IIARINA GAICIA MENDEZ
9 AVENIDA  32-24 COLONIA.LAS CHARCAS, zone 11, CuATEMALA,

NIT Receptor: |i4367oig   /7
GUATEMAIA

EETbEr§TR&C6eptor:OFICINADECONTROLDEAREASDERESERVA

RirveECCL!&nLA?Nmg#Er:7AVENIDA12-23ZONA9EDIFICIOET|SA6To

NOMERO DE AUTORIZAC16N:
83F24BIC-F7FC4BID-BllF-5D865125832C

S®rie: 83F24BIC Ntlm®ro de DTE: 4160506653
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 30-abr-2026 07:52:50
Fecha y hora de certificaci6n: 06-abr-2026 07:52:50

Moneda: GTQ

#No           B/S       Cantidad

\     graliro/'   1
/ Deschpeion

Honorarios por servicios

8r::efo±alg£¥#eoi£
de Reserva del Estado del

¥£#:;eA|Aff;cnulta#c#n'
segdr Contrato
Administrativo Ndmero
2026-203-1 -2-118.

:3giedep°2nodi;:Tte/*sde

CANCELADO /
* No genera derecho a credito fiscal

P. Unitino con
IVA (Q)

12,000.00

scuentos (Q)                  Cfros                        Total (Q)                  , Impuestos
Descuntos(Q)

0. 00                                 0.00                      12,000.00

/
TOTALES:                                 0.00                               0.00                     12,000.00

Dates del certificadol.

Suoerintendencia de Administracion Tributaria  NIT: 16693949

Verificaci6n de los Servicios Contratados
'L,icda. Carolina Cabrera H€rrera

Jefe Financiero/Administrativo

Contribuyendo juntos

Q.cO.00C8uNECRE

ae:3ffELTEL#neng+EL&

FI
Q. 5o.00  CQRIBCREE

EELELTEE



lNFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Adminisl:rativo
/2026-203-1-2-118 /

No. De Acuerdo MinisteriaI de Aprobaci6n de /
RH-029-203-1-2026     /      ,Contrato:

Tipo de servicios: Servicios profesionales '     /
Nombres y apellidos de la persona contratista: Karla Karina Garcia Mendez  -
Nit de la persona contratista/ 86525972  '
Plazo de contrataci6n Del: 02/01/2026 '/ AI: 30/06/2026 ' /
Periodo de este informe: Del:01/04/2026   / / Al: 30/04/2026  '                   /
Monto a pagar: Doce mil quetzales exactos.  / Q.12,000.00

Prestados en: Oficina de Control de Areas de Reserva
del Estado                   ,///

:uns::jrop:]omnjemn[t°p:r:ao%,u;ru::ecnut:rtaauds:::°en,t::i:r:demin:Snt::t:Y%:u:Bt:vrj%:£::-I::3=Ta-d2::;7

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

/1.    BRINDAR APOYO PROFESIONAL PARA EL ANALISIS  DE DOCUMENTAC16N
DE INVENTARIOS DE LA UDAFA.

/.:.   ACTIVIDAD: Apoy6 en el analisis y seguimiento de los expedientes de baja de
bienes    de    la    Unidad    Desconcentrada    de    Administraci6n    Financiera    y
Administrativa de OCRET.

S.   RESULTADO: Se efectu6 el seguimiento oportuno de los expedientes de baja,
asegurando el cumplimiento de los procedimientos administrativos establecidos.

/2.    BRINDAR APOYO PROFESI0NAL PARA LA DIGITAC16N DE DATOS EN HOJA
DE CALCULO DE INVENTARlos DE BIENES NUEVOS.

/".:.   ACTIVIDAD: Apoye en  la  digitalizaci6n  de  los documentos  para el  ingreso de

/<.R!=:eusLnTUAe5%S:.seiogr6iacorrectadigita|izaci6nyresguardoelectr6nicodeIoS
documentos correspondientes al ingreso de bienes nuevos.

3.    BRINDAR APOYO  PROFESIONAL  PARA  EL ANALISIS  Y  REGISTRO  DE  DATOS  EN
EXCEL RELACIONADOS A LAS TARJETAS DE RESPONSABILIDAD DEL PERSONAL
DE OCRET Y DEL LIBRO DE INVENTARIOS.

/.':.   ACTIVIDAD:    Apoy6    en    el    registro    de    la    integraci6n    de   tarjetas    de

/i§.rReE§°unLsf#doa:dse:Faxc?I?t'6y,:jg:toa|j::,::6nydvee#iFcnaec:6an''iber°,odsei#::::ari::anados
mediante la organizaci6n sistematica de las tarjetas de responsabilidad y bienes
registrados en el libro de inventarios.



BRINDAR    APOYO     PROFESIONAL     PARA     LA     DIGITAC16N     DE     DATOS     EN
DOCuMENTOS EN INVENTARI0S.

/.:.   ACTIVIDAD: Apoye en la digitalizaci6n de oficios,  providencias,  actas y oficios
circulares solicitados a la unidad de inventarios.
RESULTADO:     Se    facilit6     el     control    y     seguimiento     de    documentos
administrativos mediante su correcta digitalizaci6n y clasificaci6n.

OTRAS    ACTIVIDADES    QUE    LE    FUEREN    ASIGNADAS    POR    LA    AUTORIDAD
SUPERIOR.

/.:.   ACTIVIDAD: Apoye en la conformaci6n y envio de documentos para el traspaso

/.:.   ReE:nu[:hACDui:. Actuaiizaci6n  de|  registro  de  propiedad  de  los  vehlculos  en
proceso de traspaso.

Karla Karina Garcia M6ndez
DPI:  2257177510101

Licda.CaroiinacabreraHerrera
Jefe Financiero/Administrativo

UDAFA-OCRET


